Zarzadzenie Nr (62/2025

Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia Z'OLA@C& 2025 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. wdrozenia systemu EZD RP w jednostkach organizacyjnych
Gminy Miasto Rzeszéw

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6in. zm.),

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Majac na uwadze podniesienie jakosci funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Rzesz6w zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi” oraz usprawnienie procedur
administracyjnych powotuje si¢ Zespét ds. wdrozenia systemu EZD RP w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasto Rzeszéw, zwany dalej ,,Zespotem”.
2. Przez system EZD RP rozumie sig system EZD RP stworzony, rozwijany i utrzymywany przez
Naukowg i Akademickg Sie¢ Komputerowa — Paristwowy Instytut Badawczy, zwany dalej ,, NASK”.

§2
1. W sktad Zespotu wchodza nastepujace osoby — pracownicy Urzedu Miasta Rzeszowa:
1) Przewodniczacy Zespotu — Grazyna Lis ~ Kierownik Oddziatu Zarzadzania Dokumentacja
w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym;
2) Cztonkowie Zespotu:

a) Alicja Trzyna — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego;

b) Lestaw Baridur — Dyrektor Biura Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej;

c) Mirostaw Stachurski — Dyrektor Biura Zarzadzania Projektami, Strategii i Analiz;

d) Adam Kunior — Zastepca Dyrektora Wydziatu Edukacji;

e) Grzegorz Piktas — Kierownik Referatu Rozwoju Teleinformatycznych Systeméw
Dziedzinowych w Biurze Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej;

f) Grzegorz Pelc - Gléwny Specjalista w Biurze Obstugi Informatycznej
i Telekomunikacyjnej - Administrator systemu EZD RP;

8) tukasz Czernysz — Inspektor w Biurze Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej;

h) Agnieszka Szafirska - Gitéwny Specjalista w Wydziale Organizacyjno-
Administracyjnym;

i} Agnieszka Glowa — Starszy Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym;

j) Edyta Szczygiet — Podinspektor w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym;

k) Justyna Niznik-Niwa - Kierownik Archiwum w Wydziale Organizacyjno-
Administracyjnym - Koordynator czynnosci kancelaryjnych;

I} Patryk Rak — Archiwista w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym;

m)Marta Kalandyk-Barna§ - Kierownik Archiwum w Wydziale Organizacyjno-
Administracyjnym;



n) Mateusz Swider — Inspektor w Wydziale Edukacii;
o) Piotr Szurek — Radca prawny w Biurze Obstugi Prawnej;
p) Ewelina Cyron — Inspektor Ochrony Danych w Wydziale Kontroli i Nadzoru.
2. Przewodniczacy kieruje pracami Zespotu, w szczegdélnosci zwotuje posiedzenia, ustala
projekt porzadku obrad oraz prowadzi posiedzenia.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, jego zadania wykonuje wyznaczony przez
niego cztonek Zespotu.
4. W posiedzeniach Zespotu, w zaleznosci od potrzeb, mogg brac¢ udziat takie inne osoby
zaproszone przez Przewodniczacego, ktérych udziat, ze wzgledu na zakres dziatalnosci
Zespotu jest uzasadniony.

§3
Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) wspdtpraca z NASK w zakresie dotyczacym wdrozenia systemu EZD RP;

2) przygotowanie wykazu jednostek organizacyjnych, w ktérych zostanie wdrozony
system EZD RP, okreslenie modelu wdrozenia oraz sposobu instalacji systemu EZD RP
dla poszczegdlnych jednostek;

3) uzgodnienie harmonogramu prac wdrozeniowych;

4) dbanie o terminowa realizacje prac wdrozeniowych, a w razie potrzeby aktualizacja
harmonogramu wdrozenia;

5) biezgcy monitoring stanu prac wdrozeniowych;

6) pomoc jednostkom organizacyjnym w opracowaniu niezbednej dokumentacji, w tym
normatywoéw kancelaryjnych i archiwalnych, zwigzanej z wdrozeniem systemu EZD RP;

7) poznanie funkcjonalnosci systemu EZD RP i jego testowanie oraz zapoznanie sig
z pakietem materiatdw edukacyjnych - (m.in. z dokumentacja, podrecznikiem
uzytkownika, e-learningami oraz filmami szkoleniowymi);

8) udziat w szkoleniach organizowanych przez NASK w zakresie dotyczacym wdrazania
systemu EZD RP;

9) nabycie kompetencji niezbednych do przeprowadzenia wdrozen systemu EZD RP
w jednostkach miejskich wdrazanych bez wsparcia NASK;

10} realizacja wdrozen systemu EZD RP w jednostkach wdrazanych bez wsparcia NASK;

11) szkolenia uzytkownikéw systemu;

12) biezace sledzenie zmian dotyczacych rozwoju systemu EZD RP;

13)dbatos¢ o podnoszenie poziomu kompetencji cyfrowych uizytkownikéw oraz
zwiekszanie zakresu wykorzystania systemu w jednostkach objetych porozumieniem;

14) wspétpraca z dyrektorami i pracownikami jednostek organizacyjnych w zakresie
zwigzanym z wdrozenia systemu EZD RP oraz w zakresie potrzebnym do prawidtowej
realizacji czynnosci zwigzanych z elektronicznym zarzadzaniem dokumentacja,

15) prezentowanie dobrych praktyk w zakresie elektronicznego zarzadzania dokumentacja;

16) wspieranie prac organizacyjnych i technicznych przy wdrozeniu i utrzymaniu systemu
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EZD RP w jednostkach organizacyjnych;

17) dbatos¢ o zapewnienie najwyiszego poziomu wdroienia EZD RP we wdrazanych
jednostkach;

18) biezace udzielanie merytorycznej i technicznej pomocy jednostkom organizacyjnym
przy wdrozeniu i korzystaniu z systemu EZD;

19) udzielanie wsparcia w zakresie administrowania systemem EZD RP stuzbom
informatycznym jednostek organizacyjnych;

20) podejmowanie innych koniecznych dziatar zwigzanych z wdrozeniem systemu EZD RP
w jednostkach organizacyjnych.

§4
Zespot dziata na posiedzeniach.
Posiedzenia Zespotu moga odbywac sie w formie zdalnej.
Z posiedzen Zespotu sporzadza sie protokét.
Obstuge organizacyjng Zespotu zapewnia Wydziat Organizacyjno-Administracyjny.

§5

Przewodniczacy Zespotu sporzadza sprawozdania z zakresu dziatalnoéci Zespotu, w terminie
do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku objetym sprawozdaniem i przedktada je

Prezydentowi Miasta Rzeszowa.

§6

Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej bedzie wdrazany system EZD RP, zobowigzany
jest do:

1) zapewnienia odpowiednich warunkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych
niezbgdnych do skutecznego wdrozenia i utrzymania systemu EZD RP;

2) wyznaczenia wéréd swoich pracownikéw Gtéwnego Koordynatora EZD w jednostce; -

3) nadzoru nad realizacjg harmonogramu wdrozenia oraz monitorowania postepow prac
w jednostce;

4) biezacej wspdtpracy z Zespotem, w tym zgtaszania probleméw oraz proponowania
usprawnien przy wdrozeniu systemu EZD RP w kierowanej jednostce organizacyjnej;

5) dbatos¢ o zapewnienie najwyzszego poziomu wdrozenia systemu EZD RP w kierowanej
jednostce;

6) zapewnienie zasad ochrony danych osobowych i bezpieczerstwa uzytkowania systemu
EZD RP w kierowanej jednostce organizacyjnej, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§7

Zobowigzuje sie Dyrektoréw Wydziatéw Urzedu Miasta Rzeszowa i Kierownikéw jednostek
organizacyjnych miasta Rzeszowa do $cistej wspétpracy z Zespotem, w zakresie majacym
wptyw na prawidtowg realizacje jego prac.



§8

Nadzé6r nad realizacja Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Rzeszowa.

§9
Traci moc zarzadzenie Nr 120/151/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 13 czerwca
2024 r. w sprawie powotfania Zespotu ds. pilotaiowego wdrozenia systemu EZD RP

w jednostkach organizacyjnych miasta Rzeszowa.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




